Het schrijfplan
In welk deel van je brief komen de criteria-eisen die je hebt genoteerd in de tabel? Geef deze een plekje door alleen de steekwoorden ervan op te schrijven! Vul voor de rest het bouwplan aan door antwoord te geven op hetgeen genoteerd staat in de laatste kolom.

	Inleiding
Eigenschappen zijn:
· Aandacht trekken van het publiek;
· Het publiek motiveren om de tekst te lezen of te blijven luisteren;
· Informatie geven over wat komen gaat.

	

· Stel jezelf voor;
· Vertel in het kort wat je gaat vertellen;

	Kern
Eigenschappen:
· Je vertelt de hoofdboodschap;
· Hier staat de meeste informatie;
· Je maakt tussenkopjes met eventueel tussentitels.


	

· Hier verwerk je de onderwerpen waar jij het over wil hebben.

	Slot
Je kunt hier:
· Een samenvatting geven;
· Een conclusie trekken;
· Naar de toekomst kijken;
· Een vraag meegeven aan de lezer.

	

· Sluit passend af, dit mag je zelf verzinnen.



